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RESERVATION DE SALLES

Réserver une salle avec OASIS V2

Principe
La présente documentation explique le processus de réservation d'une salle
sous OASIS V2.
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sos.chimie-paristech.fr



Principe
Connectez-vous a OASIS V2 a l'aide de vos identifiants école (prenom.nom).

https://oasisv2.chimie-paristech.fr

Vous devez voir au moins deux onglets :

e Calendrier : permet de consulter les cours et événements programmés et offre la possibilité
de réserver des salles pour des événements. Notez la possibilité pour les étudiants et
chargés de cours ne n’afficher que leurs cours et/ou que les événements.

OASIS — Chimie Paris 2017 / 2018 ~ Rechercher...
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e Gestion des salles : permet de consulter I'occupation des salles. Laissez le curseur sur une
salle donnée pour faire apparaitre le créneau horaire et I'objet de la réservation. Il n'est
pour le moment pas possible de réserver une salle depuis cet écran.
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https://oasisv2.chimie-paristech.fr/

Réservation d'une salle

1. Cliquez sur I'onglet Calendrier.

2. Sur le bandeau du haut, la ou apparaissent les mois, cliquez sur le mois qui vous intéresse.

e OASIS — Chimie Paris

CALENDRIER

Programmation des cours et des événements

2017 / 2018 ~ Rechercher...
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3. Puis cliquez ensuite sur le jour de votre choix, par exemple le Lun. 25/12 :

@ orsis — chimie paris

CALENDRIER
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4. Cliquez sur « + Nouvel événement » et glissez-le a I'aide de la souris vers un créneau
horaire de votre choix, par exemple 9h00 :

9 OASIS — Chimie Paris 2017 / 2018 ~

S Programmation des cours et des évenements
GESTION DES SALLES
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5. Renseignez les différents champs, a savoir le titre de I'événement, un éventuel
commentaire, I'organisateur de I'évenement, la date, et modifiez si nécessaire I'heure de
début et de fin (certains champs sont obligatoires).

CREATION D'EVENEMENT

COMMENTAIRE

Nombre de personnes attendues, souhaits pour une salle particuliére, consignes pour la
préparation de la salle, sono, projection,...

Pére Noél
ORGANISATEUR

Si possible, précisez son numéro de téléphone

SALLE PRINCIPALE * [vide] X Choisir une salle

DATE * 25 décembre 2017 &
HEURE DE DEBUT * 09:00

HEURE DE FIN * 10:00

VISIBLE PAR LES *

ETUDIANTS fous

VISIBLE PAR LES PROFS * Tous

r
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6. Les deux dernieres options vous permettent de ne pas surcharger inutilement le calendrier
des étudiant et chargés de cours :

e Visible par les étudiants : vous permet de rendre visible ou non votre événement aux
étudiants. S'il est rendu visible, I'événement apparaitra alors dans son calendrier, dans la
partie réservée aux événements. Si I'étudiant filtre son calendrier sur ses seuls cours,
I'événement sera masqueé.

e Visible par les profs : idem mais pour les chargés les cours.

7. Cliquez sur Choisir une salle pour affecter une salle a cet événement.
Si la résolution de votre écran ne vous permet pas de voir I'ensemble des salles disponibles,
réduisez le nombre de salles par page a afficher. Seules les salles non occupées vous sont
présentées sur cet écran.

ASSISTANT DE SELECTION D'UNE SALLE

PLACES DISPONIBLES v
ETAGE v
VIDEO PROJECTEUR v
VISIO v
Tv \d
Afficher éléments Rechercher :
Numéro NMom P!aces_ Etage Vldf-!() Teélévision Visio Commentaire Lo= ~
disponibles Projecteur programmeé
<AL Salle INSTN (exterieur) = = non non non = =
ext5
STP CP salle |nfo—T_P Chimie- 6 2éme non non non - -
Physique
TLF . RDC .
SDR2 Bibliothéque TP COB 10 bas oui non non = =
STD7 Salle 7 10 ler oui non non - -
STR3 Bibliotheque Marcus 15 2éme oui non non - -
Affichage de I'élement 1 & 5 sur 27 éléments & K 1 2 3 4 5 6 bl »
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8. Cliquez enfin sur la salle de votre choix. Cette derniere apparait alors dans le formulaire de
pré-réservation de salles. Cliquez sur le bouton Valider pour confirmer votre pré-
réservation.

CREATION D'EVENEMENT

COMMENTAIRE
Nombre de personnes attendues, souhaits pour une salle particuliére, consignes pour la
préparation de la salle, sano, projection,...

Pére Noél
ORGANISATEUR

Si possible, précisez son numéro de téléphone

SALLE PRINCIPALE * | Salle 7 (10 places) | IR Choisir une salle

DATE * 25 décembre 2017 &

HEURE DE DEBUT * 09:00

HEURE DE FIN * 10:00

VISIBLE PAR LES *

ETUDIANTS Tous

VISIBLE PAR LES PROFS * Tous

)

9. Votre pré-réservation apparait dans le calendrier. Si cette derniere est acceptée, vous
recevrez un e-mail de confirmation, le cas échéant vous serez contacté par une personne de
I’Administration.

@ onsis — chimie paris 2017/ 2018 ~ P

CALENDRIER

Programmation des cours et des évenements

GESTION DES SALLES
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10. Tant que la pré-réservation n'a pas été confirmée, vous pouvez a tout moment I'annuler.
Cliquez sur I'événement a annuler puis sur le bouton Supprimer.

PROGRAMMATION DE L'EVENEMENT - - A X
1 & Programmation de I'événement Noél Généralités  Participants €
Date * 25 décembre 2017 i
Heure début * 09:00
Heure fin * 10:00

Salle 7 (10 places)

1 Salle [ Choisir une salle %

Commentaire

Planificateur Patrick PBEUZIT

B valider il Supprimer

11. Pour annuler une réservation qui aurait été confirmée, faite une demande par email a :
reservation-salle@chimie-paristech.fr

A savoir : selon votre profil (étudiant, chargé de cours ou personnel
de l'Ecole), les onglets peuvent étre sensiblement différents :

EMPLOI DU TEMPS - CALENDRIER

Mon calendrier GESTION DES SALLES

La gestion des salles

1 —
SERVICE DES SYSTEMES D’INFORMATION 6


mailto:reservation-salle@chimie-paristech.fr

